Smérnice obce Horovi¢ky &, 1/2019
k zadivini zakizek makho rozsahu zadivarych obd Horovicky.

Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu ve smyslu § 27 zék. ¢.
134/2016 Sb., ve vefejnych zakazkach, ve znéni pozdgjsich predpist ( déle jen zdkon).
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Zakladni ustanoveni

11.1. U podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek se obec Horovicky fidi pFislusnymi ustanovenimi
zékona. Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejné zakdzka, jejiz pfepoklddana hodnota nedo-
sdhne v piipade vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby 2.000.000,-- K& bez DPH, nebo
v pfipadé vetejné zakdzky na stavebni prace 6.000.000,--K¢& bez DPH.

1.2. Obec musi u viech typii a druhii verejnych zakazek malého rozsahu dodrzovat zasady podle § 6 odst. 1.
tj. transparentnost, rovné zachazeni a zdkaz diskriminace.

a) Zasada transparentnosti:

Zakladnim Gcelem je zajisténi co nejvétsi prihlednosti Fizeni, ktera podstatnou mérou prispiva k prezkouma-
telnosti celého fizeni a k moznosti kontroly postupu v fizeni. Tuto zasadu bude obec napliiovat nasledovné:

e pfizadavéani zakazek malého rozsahu bude vedena pisemnd evidence v&etn& pfisluiné dokumentace,
ktera umozni tkony zadavatele nezavisle pfezkoumat.

* v zadani se jasné vymezi kritéria, dle kterych budou hodnoceny nabidky dodavatelii vzdy v dostateg-
ném predstihu pred samotnym zpracovanim nabidek.

b) Zdsada rovného zachdzeni :

K dodrzeni této zasady ze strany zadavatele dojde tim, Ze v souvislosti s pfipravou fizeni definuje jeho pres-
né podminky tak, aby vSichni uchazeéi predem v&déli, jak bude fizeni probihat.

¢) Zasada zakazu diskriminace:

V pribéhu zadédvini vefejné zakazky malého rozsahu je zadavatel povinen postupovat vzdy tak, aby jeho
Jednani nedoslo k diskriminaci zddného z dodavatelt. Tato zésada oviem nevylu€uje opravnéni zadavatele
stanovit presné podminky ugasti fizeni. Tyto podminky musi viak zadavatelem vzdy stanoveny tak, aby za-
roveil umoziiovali vybér nejvhodné&jsiho uchazede, ale na druhé strans neuzaviraly pristup jinému dodavateli
do Fizeni z diivodd, které nesouviseji s predmétem veiejné zakdzky malého rozsahu.

1.3. Veiejné zakizky malého rozsahu, jejichZ financovini Je zajisténo z dotaénich & grandovych zdro-
it podléhaji pravidlim, které stanovi poskytovatel dotace, grandu & pFispévku. Na tento typ dotova-
nych vefejnych zakézek malého rozsahu se pouziji pouze takova pravidla ustanoveni této smérnice, ktera
nejsou v rozporu s pravidly pfisluiného poskytovatele dotace, grandu ¢i pfispévku.
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Druhy a typy veFejnych zakazek malého rozsahu:

2.1. Z hlediska pfedmétu se vefejné zakazky malého rozsahu déli na tyto druhy:
a) veiejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby
b) vefejné zakazky malého rozsahu na stavebni prace

2.2. Z hlediska ptedpokladané ceny se pro iicely této smérnice rozlisuji tyto typy verejnych zakazek
malého rozsahu:

I.kategorie

- do 100.000,--K¢& bez DPH na dodéavky a sluzby,

- do 250.000,--K¢& bez DPH v pfipad¢ zakézek na stavebni prace

I1.kategorie

- od 100.000,--K¢& do 250.000,--K¢& bez DPH na dodavky-a sluzby,

- 0d 250.000,--K¢ do 1.000.000,--K¢é& bez DPH v pripadé zakazek na stavebni prace
II1.kategorie

- 0d 250.000,--K¢& do 2.000.000,-- K& bez DPH na dodévky a sluzby a

- 0d 1.000.000.-- do 2.000.000,--K& bez DPH v pripad€ zakazek na stavebni préce.
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Odpovédné osoby za proces zadavani verejné zakazky malého rozsahu:
Za p1 > ZaKazKy malcho rozsahu:

3.1. V zévislosti na typu vefejné zakazky malého rozsahu jsou uréeny odpovédné osoby, které zod-
povidaji za proces zadavani veiejné zakazky malého rozsahu.

3.2. Mezi odpovédné osoby patii starosta obce, mistostarosta, zastupitelstvo obce, popripadé dalsi
osoby, které vSak musi byt vyslovng urceny starostou, nebo mistostarostou obce.

3.3. Rozhodujicim subjektem zadavani zakazek malého rozsahu I.kategorie rozhoduje starosta. Sta-
rosta miize rozhodnout o pfimém zadéni jednomu dodavatelj zakazky za cenu v misté obvyklou, pii
tom je povinen vychézet z informaci na trhu a ze svych poznatkii a zkusenosti.

3.4. Zastupitelstvo obce je odpovédnou osobou ve vztahy k vefejné zakazce malého rozsahu I1. ka-
tegorie a Ill.kategorie. O zahajeni zad4vaciho Fizeni /vEetné stanoveni jejiho rozsahu/ rozhoduje
zastupitelstvo obce.




v
ClL4
Proces zadavani vefejné zakazky malého rozsahu:

4.1. Proces zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obsahuje tyto kroky : zadani, otevirani
obalek, vyhodnoceni a vybér, kontrolu s evidenci jednotlivych vefejnych zakizek malého roz-
sahu.

4.2. Zaddni vefejnych zakdzek malého rozsahu provadi obec Hofovitky. V pfipad& naroéngjsich
zakdzek miZze odpovédna osoba zadat pripravu odborné firmé. Pfipravené zadéni vefejnych zakézek
malého rozsahu musi byt odsouhlaseno odpovédnou osobou.

4.3. Zadani vefejnych zakdzek malého rozsahu maze byt provedeno pouze pfi splnéni podminky
uvedené v bodé 4.1. Zadani veiejnych zakazek malého rozsahu provadi pfislusna odpovédna osoba
timto zplGsobem:

a) V pripadé vefejnych zakazek malého rozsahu L.kategorie plati nasledujici minimalni
pravidla :

* zadani je provedeno oslovenim alespon 1 potenciondlniho dodavatele — pisemné, elektronic-
kou formou, nebo tstné :

¢ nabidka zdjemce musi byt rovnéz dorucena pisemng, elektronickou formou, nebo tistné

b) V pFipadé vefejnych zakazek malého rozsahu IL.kategorie plati nasledujici minimalni
pravidla :

* zadani je provedeno oslovenim alespon 2 potenciondlnich dodavatelt — pisemné, elektronic-
kou formou

¢ nabidky zajemct musi byt rovnéz doruceny pisemné, elektronickou formou

¢) V pfFipadé vefejnych zakazek malého rozsahu II1.kategorie plati nasledujici minimalni
pravidla :

e zadani je provedeno oslovenim alespon 3 potencionalnich dodavatelt — pisemné, elektronic-
kou formou

xr. .z

o lhita pro podéani nabidek musi byt miniméln& 10 dni a za¢in4 b&zet nasledujici den po zve-
fejni na Gfedni desce a internetovych strankach obce

* nabidky zajemet musi byt doruceny pouze pisemné

4.4. Otevirani obalek provadi v zadani uréeném terminu t¥i &lenna komise slozena ze Clenti zastupi-
telstva obce. V piipadé existence néjakych prekazek zajisti za sebe &len komise néhradu.

4.5. Vyhodnoceni a vybér




b) V pFipad¢ vefejnych zakazek malého rozsahu II. a II1.kategorie provadi vyhodnoceni
nabidek komise, vysledkem vyhodnoceni bude doporuceni vybéru nejvyhodnéjsi nabidky.
V pripadg, ze pripravu zad4vaciho fizen; a jeho néslednou organizaci byla povéiena odborn4
firma, miize byt stanovisko této odborné firmy pro komisi podkladem pro vyhodnocen; nej-
vhodngjsi nabidky. Vybér na zaklade doporuceni komise nasledné provede zastupitelstvo
obce a povéti starostu obce k podpisu smlouvy s vybranym dodavatelem.
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Zavéreéna ustanovenij:

5.1.'V zadani vetejné zakézky malého rozsahu vsech druhti a typti musi byt uvedeno, 7e zadavatel s
vyhrazuje pravo verejnou zakézku malého rozsahu zrusit. O zruseni zadavaciho Fizeni rozhoduje
odpovédna osoba.

5.2. Veskera dokumentace, tykajici se vefejnych zakazek malého rozsahu, véetné originalu uzavieni
smlouvy, popFipadé dodatk smlouvy, musi byt ulozena na QU nejméné 5 let.

5.3. Obec Horovicky si vyhrazuje pravo nezadavat vefejné zakazky malého rozsahuy podle této
smérnice v pripadé havirie, prirodni katastrofy, fivelné pohromy a jinych nepredvidatelnych situa-
ci, kdy bezprostiedné hrozi ujma na zdravi & ztrita na majetku ob&an( obce. Nebo naopak pfi piile-
Zitostech zadani vefejné zakazky malého rozsahy za neekonomicky mimoradné nevyhodnou cenu,
kdy bézny priibéh zadéani by predstavoval éasove nevyhodné zdrZeni a v jeho diisledku pro zadava-
tele znemoznéni véasného nebo ekonomicky obzv]ast nevyhodného zadéni vefejné zakdzky malého
rozsahu.
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........................................................

Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem vydani, tj ........ JZZ&/7 ..................

Horovicky dne: .......... JZZ(;7C) ....................




